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Requisits minims / Requisitos minimos

Els requisits minims per al correcte funcionament del Gestor de models d’
Autoliquidacions, son els seguents:

Los requisitos minimos para el correcto funcionamiento del Gestor de modelos de
Autoliquidaciones, son los siguientes:

e Ordinador personal compatible amb processador 486.
e Ordenador personal compatible con procesador 486.

e 64 Mb. de memoria RAM.
e 64 Mb. de memoria RAM.

e Tarjeta grafica VGA.
e Tarjeta grafica VGA.

e Més de 10 Mb. d’espai lliure al disc dur.
e Mas de 10 Mb. de espacio libre en el disco duro.

e Impresora moderna, de raig de tinta o laser, amb un minim de resolucio de
300 ppp. Es recomana una impresora laser, doncs en el cas contrari no es
llig bé el codi de barres.

e Impresora moderna, de chorro de tinta o laser, con un minimo de resolucién
de 300 ppp. Se recomienda una impresora laser, ya que de lo contrario no
se lee bien el codigo de barras.

e Entorn operatiu Windows 98 22 edicio o superior.
e Entorno operativo Windows 98 22 edicion o superior.

e Acrobat Reader 5.0 o superior.
e Acrobat Reader 5.0 o superior.

e Connexio a Internet per a poder instal-lar nous models, actualitzar-los i
obtindre el numero d’autoliquidacié proporcionat per I’Ajuntament de
Valéncia.

e Conexion a Internet para poder instalar nuevos modelos, actualizarlos y
obtener el numero de autoliquidacion proporcionado por el Ayuntamiento de
Valencia.
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AJUNTAMENT DE VALEMNCIA 3



&= VALENCIA |

Instal-lacioé del Gestor / Instalacion del Gestor

Per a poder instal-lar el Gestor de Models d’Autoliquidacions, cal descarregar-se el
fitxer corresponent des de la pagina Web de I'Ajuntament de Valéncia. Una
vegada descarregat, procedirem a instal-lar-lo, i per a fer-ho haurem d'executar el
fitxer que s'ens ha proporcionat i seguir els passos seglents:

Para poder instalar el Gestor de Modelos de Autoliquidaciones, debemos
descargarnos el fichero correspondiente desde la pagina Web del Ayuntamiento
de Valencia. Una vez descargado, procederemos a instalarlo, para ello debemos
ejecutar el fichero que nos han proporcionado y sequir los siguientes pasos:

Pas 1 — Seleccio de I'idioma de la instal-lacio / Paso 1 — Seleccion del
idioma de la instalacion:

L'instal-lacié del Gestor de Models d’Autoliquidacions, podra realitzar-se en
castella o en valencia. Per defecte, l'instal-lacié es realitzara en l'idioma que
tinguem configurat al nostre sistema operatiu. Per a canviar entre I'un i l'altre
idioma, haurem d’utilitzar la caixa de seleccid. Una vegada seleccionat caldra
prémer “Acceptar”. Cal tindre en compte, que l'idioma seleccionat sera el que
s’utilitze durant I'execucié del programa, encara que sempre podrem canviar-lo
mitjancant la finestra de configuracio del Gestor de Models d’Autoliquidacions.

La instalacion del Gestor de Modelos de Autoliquidaciones, podra realizarse en
castellano o en valenciano. Por defecto, la instalacion se realizara en el idioma
que tengamos configurado nuestro sistema operativo. Para cambiar entre uno u
otro idioma, deberemos usar la caja de seleccion. Una vez seleccionado
deberemos presionar ‘Aceptar”. Hay que tener en cuenta, que el idioma
seleccionado, sera el que se utilice durante la ejecucion del programa, aunque
siempre podremos cambiarlo mediante la ventana de configuracion del Gestor de
Modelos de Autoliquidaciones.

Seleccione el idioma de la instalacion E|

Seleccione el idioma que deszea uzar durante la
ingtalacian:

Casztellano w

Yalencia

L= =1 I l OrTms=Tar J
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Pas 2 — Pantalla inicial / Paso 2 — Pantalla inicial-

Després de seleccionar l'idioma, s’ens mostrara una finestra on podrem vore quina
versié del Gestor de Models d’Autoliquidacions va a instal-lar-se i s’ens informara
que per a evitar conflictes caldra tancar primer tots els programes que estem
executant. Una vegada hagem llegit aquesta informacid, podrem continuar si
premem el boté “Seguent”. En cas que volguem finalitzar la instal-lacié, haurem de
prémer “Cancel-lar”.

Después de seleccionar el idioma, se nos mostrara una ventana, donde podremos
ver que version del Gestor de Modelos de Autoliquidaciones se va a instalar y se
nos informara de que para evitar conflictos debemos cerrar primero todos los
programas que estemos ejecutando. Una vez que hayamos leido esta informacion,
podremos continuar si presionamos el botéon “Siguiente”. En caso de que
queramos finalizar la instalacion, deberemos presionar “Cancelar’.

st Instalar - Gestor de Autoliguidaciones

2 Ajuntament Bienvenido a la instalacion de

W de Valencia Gestor de Autoliquidaciones.
Gestor de Autoliquidaciones

Ezte programa inztalard Gestor 0.8 en su computadora.

Se recomienda cerar todoz loz programas en ejecucion antes
de continuar, Esto ayudard a prevenir conflictos durante el
proceso.

Haga clic sobre Siguiente para continuar o sobre Cancelar para
zalir.

[Siguiente>] [ Cancelar ]

Pas 3 — Seleccié de la carpeta destinacié / Paso 3 — Seleccion de la
carpeta destino:

El seguent pas, sera decidir on volem que s’installe el Gestor de Models
d'Autoliquidacions. Per a aix0, podem escriure la ruta de la carpeta on volem que
s’instal-le o triar la carpeta mitjangant el boté “Buscar”. Per defecte, la carpeta on
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s’instal-lara el programa és “c:)\Archivos de Programa\Ajuntament de
Valencia\Gestor”. Quan hagem decidit on volem instal-lar el Gestor de Models
d’Autoliquidacions, haurem de prémer “Seguent’. Mijangant el boté “Enrere”,
tornarem al pas anterior i mitjancant el botd “Cancel-lar” podrem abandonar la
instal-lacio.

El siguiente paso, sera decidir donde queremos que se instale el Gestor de
Modelos de Autoliquidaciones. Para ello, podemos escribir la ruta de la carpeta
donde queremos que se instale o buscar la carpeta mediante el botén “Examinar”.
Por defecto, la carpeta donde se instalara el programa es “c:\Archivos de
Programa\Ajuntament de Valencia\Gestor”. Cuando hayamos decidido donde
queremos instalar el Gestor de Modelos de Autoliquidaciones, debemos presionar
“Siguiente”. Mediante el boton “Atras”, volveremos al paso anterior y mediante el
botén “Cancelar” podremos abandonar la instalacion.

st Instalar - Gestor de Autoliguidaciones E“E|g|
Seleccione la Carpeta Destino [
;En dande ze instalara Gestor de Autoliquidaciones? :@J

'J Se inztalard Gestor de Autoliguidaciones en la siguiente carpeta.

Para caontinuar haga clic en Siguiente. Siquiere seleccionar otra carpeta, haga clic en

E =aminar.
E =aminar...

Se requiere un minimo de 8,3 MB de ezpacio en el disco.

[ ¢ Alras ” 5iguiente>] [ Cancelar ]

Pas 4 — Seleccié de la carpeta del menu inici / Paso 4 — Seleccion de la
carpeta del mendu inicio:

De la mateixa manera que al pas anterior, caldra decidir on volem que s’instal-le el
Gestor de Models d’Autoliquidacions dins del menu inicio\programas. Per a aixo,
podem escriure la ruta de la carpeta on volem que s’instal-le o buscar la carpeta
mitjangant el boté “Buscar”. Per defecte, la carpeta on s’instal-lara el programa és

ey
AJUNTAMENT DE VALEMNCIA 6



=) VALENCIA [N

‘Ajuntament de Valencia\Gestor de Autoliquidaciones” Quan hagem decidit on
volem instal-lar el Gestor de Models d’Autoliquidacions, caldra prémer “Seguent”.
Mitjancant el botd “Enrere”, tornarem al pas anterior i mitjangant el botd
“Cancel-lar’ podrem abandonar l'instal-lacio.

Al igual que en el paso anterior, deberemos decidir donde queremos que se instale
el Gestor de Modelos de Autoliquidaciones dentro del mendu inicio\programas. Para
ello, podemos escribir la ruta de la carpeta donde queremos que se instale o
buscar la carpeta mediante el botén “Examinar”. Por defecto, la carpeta donde se
instalara el programa es “Ajuntament de Valencia\Gestor de Autoliquidaciones”
Cuando hayamos decidido donde queremos instalar el Gestor de Modelos de
Autoliquidaciones, debemos presionar “Siguiente”. Mediante el botén “Atras’,
volveremos al paso anterior y mediante el boton “Cancelar’ podremos abandonar
la instalacion.

st Instalar - Gestor de Autoliguidaciones E“E|g|
.r\-!r\-

Seleccione la carpeta del Memi de Inicio 4
¢ En dande deberan colocarse log iconoz: de acceszo directo al programa’? t
La instalacidn creara log atajos del programa en el siguiente mend de Inicio.

Para continiuar haga clic en Siguiente. Siquiere cambiar &l mend haga clic en Examinar.

Ajuntament de YalencialGestor de Autoliguidaciones E xaminar...

[ ¢ Alras ” Siguiente>] [ Cancelar

Pas 5 — Tasques Addicionals / Paso 5 — Tareas Adicionales:

Al seguent pas, s’ens oferira la possibilitat de crear una icona d’accés directe a
I'aplicacié en I'Escritori. Per tal que no es cree I'accés directe, caldra desmarcar la
casella. Per continuar caldra prémer “Seglient’. Mitjancant el boté “Enrere”,
tornarem al pas anterior i mijancant el boté “Cancel-lar” podrem abandonar la
instal-lacio.
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En el siguiente paso, se nos ofrecera la posibilidad de que se cree un icono de
acceso directo a la aplicacion en el Escritorio. Para que no se cree el acceso
directo, deberemos desmarcar la casilla. Para continuar debemos presionar
“Siguiente”. Mediante el boton “Atras”, volveremos al paso anterior y mediante el
botdn “Cancelar” podremos abandonar la instalacion.

st Instalar - Gestor de Autoliguidaciones E“E|E|
.r\-!r\-

Seleccione laz Tareas Adicionales .
i ué tareaz adicionales deberdn gjecutarze? :

Seleccione laz tareas adicionales gue desea ejecutar mientraz ze instala Gestor de
Autoliquidaciones, luego haga clic sobre el botdn Siguiente,

|conos: adicionales:

iCrear un atajo en el E scntanc

¢ Alras ” 5iguiente>] [ Cancelar

Pas 6 — Resum / Paso 6 — Resumen:

En aquesta finestra, s’ens mostraran les opcions que hem anat triant al llarg del
proces d’instal-lacio. Si tot és correcte, es procedira a la instal-lacio, i per aixo
caldra préemer “Instal-lar”. Mitjangcant el boté “Enrere”, tornarem al pas anterior i
mitjangant el boté “Cancel-lar” podrem abandonar la instal-lacio.

En esta ventana, se nos mostraran las opciones que hemos ido seleccionando
durante el proceso de instalacion. Si todo es correcto, se procedera a la
instalacion, y para ello deberemos presionar “Instalar’. Mediante el boton “Atras”,
volveremos al paso anterior y mediante el boton “Cancelar’” podremos abandonar
la instalacion.
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Lizto para Instalar
El programa esta listo para iniciar la instalacidn de Gestar de Autaliquidaciones en :@J
zU computadora. R

Haga clic sobre [nstalar para continuar con el proceso o sobre Alrds si desea revizar o
cambiar la configuracian.

Carpeta Desztino:
C:Mrchivos de programabdjuntament de Y alenciasGestor

Carpeta del Men de |nicio;
Ajuntament de WalenciahGestor de Autoliquidaciones

T areaz adicionales:
|conos adicionales:
Crear un atajo en el Ezcritonio

[ < ffrds ]| Instalar | [ Cancelar

Pas 7 — Instal-lacioé /| Paso 7 — Instalacion:

En aquest pas, es copiaran els fitxers necessaris per a I'execucio del Gestor de
Models d’Autoliquidacions. Si volem detindre la instal-lacié, podrem prémer el botd
“Cancellar”.

Durante este paso, se copiaran los archivos necesarios para la ejecucion del
Gestor de Modelos de Autoliquidaciones. Si deseamos detener la instalacion,
podremos presionar el boton “Cancelar”.
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Instalando
Par favor ezpere mientras se instala Gestor de Autaliquidaciones en su :@J
computadaora. R

Copiando archivos...
C:Mrchivos de programatdjuntament de Y alencia\Gestorvappl pdate. exe

Cancelar

Pas 8 — Finalitzar / Paso 8 — Terminar:

A I'tltim pas de la instal-lacié, apareixera la possibilitat que s’execute el Gestor de
Models d’Autoliquidacions una volta finalitzada la instal-lacié. Si no volem executar
el programa, haurem de desmarcar la casella. Per finalitzar el proces d’instal-lacio,
caldra prémer el bot6 “Terminar”.

En el ultimo paso de la instalacion, se nos ofrecera la posibilidad de que se egjecute
el Gestor de Modelos de Autoliquidaciones una vez que finalice la instalacion. Si
no deseamos ejecutar el programa, debemos desmarcar la casilla. Para finalizar el
proceso de instalacion, debemos pulsar el botén “Terminar”.
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fie’ Instalar - Gestor de Autoliquidaciones

;ﬁﬁb Ajuntament Finalizando el asistente de
fl¥ de Valencia instalacion de Gestor de
Gestor de Autoliquidaciones AutDliEﬁ]UidaCiDHES

El programa terming la inztalacion de Gestor de
Autoliquidaciones en su computadora. El programa puede
gjecutarse zeleccionando el icono creado.

Haga clic sobre Terminar para concluir la Instalacian.

b Gestor de Autoliquidaciones

T erminar
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Desinstal-lacio del Gestor / Desinstalacion del Gestor

Per a desinstal‘lar el Gestor de Models d'Autoliquidacions, hauren d'anar a la carpeta del
menu inici on, en el proces d'instalacidé, vam decidir ubicar l'aplicacio. L'ubicacio per
defecte és "Inicio\Programas\Ajuntament de Valencia\Gestor de Autoliquidaciones". Una
vegada localitzat, deurem fer clic en "Desinstalar Gestor de Autoliquidaciones".

Para desinstalar el Gestor de Modelos de Autoliquidaciones, debemos ir a la carpeta del
menu inicio donde, en el proceso de instalacion, decidimos ubicar la aplicacion. La
ubicacion por defecto es "Inicio\Programas\Ajuntament de Valencia\Gestor de
Autoliquidaciones”. Una vez localizado, deberemos hacer clic en "Desinstalar Gestor de
Autoliquidaciones”.

Eliminar - Gestor de Autoliquidaciones

El proces de desinstal-lacio eliminara tots els fitxers que formen part del Gestor
'd'Autoliquidacions y a mes també eliminara tots els models d'autoliquidacions instal-lats
previament.

El proceso de desinstalacion eliminara todos los ficheros que forman parte del Gestor de
Autoliquidaciones y ademdas también eliminara todos los modelos de autoliquidaciones

instalados previamente.
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Eliminar - Gestor de Autoliquidaciones

Eztado de la Eliminacion

Por favor ezpere mientraz ze elimina Gestor de Autoliquidaciones de su
computadora.

=T

Eliminando Gestor de Autoliquidaciones. ..

|

[Cancelar |

Una vegada finalitzada la desinstal-lacio, s'haura eliminat del sistema qualsevol rastre del

Gestor d'Autoliquidacions.

Una vez que finalice la desinstalacion, se habra eliminado del sistema cualquier rastro del

Gestor de Autoliquidaciones.

Desinstalar - Gestor de Autoliquidaciones |

L.l
\;!) Gestar de Autoliuidaciones fue removido exitosamente de su siskema,

tﬂfy
AJUNTAMENT DE VALENCIA

13



== VALENCIA I

Instal-lacié de Models / Instalacion de Modelos

Per tal d'afegir nous models, caldra contactar amb el servidor de I’Ajuntament de
Valéncia, per comprovar si existeix algun model que ens puguem descarregar.
Cada vegada que executem el Gestor de Models d’Autoliquidacions, aquest
contactara automaticament amb el servidor, i en cas que trobe models per
descarregar, ens apareixera una finestra informativa, a la part inferior dreta del
nostre escriptori.

Para agregar nuevos modelos, deberemos contactar con el servidor del
Ayuntamiento de Valencia, para comprobar si existe algun modelo que nos
podamos descargar. Cada vez que ejecutamos el Gestor de Modelos de
Autoliquidaciones, este contactara automaticamente con el servidor, y en caso de
que existan modelos para descargar, nos aparecera una ventana informativa, en la
parte inferior derecha de nuestro escritorio.

G Ayuntamiento de ¥alencia - Instalador de Autoliguidaciones *

Existen nuevos modelos de autoliquidaciones,

Al prémer sobre aquesta finestra informativa, s’executara [instal-lador
d’Autoliquidacions. També podrem accedir a I'Instal-lador d’Autoliquidacions de
forma manual, mitjangant el menu “Instal-lar Autoliquidacions”.

Al presionar sobre esta ventana informativa, se ejecutara el Instalador de
Autoliquidaciones. También podemos acceder al Instalador de Autoliquidaciones
de forma manual, a través del menu “Instalar Autoliquidaciones”.
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§ Autoliquidaciones

@ Ajuntarnent de Yalencia

Inicia Instalacidn

Per a la instal-laci6 de cadascun dels models, caldra seguir tot un seguit de
passos:

Para la instalacion de cada uno de los modelos, deberemos seguir una serie de
pasos:

Pas 1 — Busqueda de nous models / Paso 1 — Busqueda de nuevos
modelos:

Quan s'executa l'Instal-lador d’Autoliquidacions, es realitza la connexi6 amb el
servidor de I'Ajuntament de Valéncia per tal de comprovar si existeix algun model
llest per descarregar. Si I'execucio de I'lnstal-lador d’Autoliquidacions es realitza
mitjangant la finestra informativa, aquest pas ja s’haura realitzat.

Al ejecutar el Instalador de Autoliquidaciones, se realizara la conexion con el
servidor del Ayuntamiento de Valencia para comprobar si existe algun modelo listo

tﬂfy
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para descargar. Si la ejecucion del Instalador de Autoliquidaciones se realiza a
través de la ventana informativa, este paso ya se habra realizado.

4 Instalador de Autoliguidaciones E”E|E|

Sistema de instalacion de Autoliquidaciones

Comprobando si existen autoliquidacionez adicionales:

Finalizar

Pas 2 — Seleccido de models / Paso 2 — Seleccion de modelos:

Una vegada s’haja connectat amb el servidor, apareixera una finestra, sobre la
qual podrem seleccionar els models que volguem instal-lar-nos. A la part inferior
d’aquesta finestra podrem vore una breu descripcié de cadascun dels models. Per
tal d'instal-lar els models seleccionats, caldra prémer el botd “Instal-lar”. Per a
tancar I'Instalador d’Autoliquidacions sense realitzar cap instal-lacié, haurem de
prémer “Cancel-lar”.

Una vez que se haya conectado con el servidor, aparecera una ventana, en la que
podremos seleccionar los modelos que queremos instalarnos. En la parte inferior
de esta ventana podremos ver una breve descripcion de cada uno de los modelos.
Para instalar los modelos seleccionados, deberemos presionar el botén “Instalar”.
Para cerrar el Instalador de Autoliquidaciones sin realizar ninguna instalacion,
debemos presionar “Cancelar’.
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4 Instalador de Autoliguidaciones Z”E'E'

Sistema de instalacion de Autoliquidaciones

Muevos modelos de autoliquidaciones disponibles:

[ #Modeln 505 L
7 Modelo &25 =
[T Modelo &35 3
- .. [ [ —
Diescripcion;
Modelo §05: Impuesto sobre el Incremento del Yalor de los
Terrenos de Maturaleza Urbana
|riztalar Cancelar

Pas 3 — Descarrega i instal-lacié / Paso 3 — Descarga e instalacion:

Quan comence linstal-lacid, aquesta s’executara en dos fases, una primera on es
baixaran del servidor els models seleccionats.

Cuando comience la instalacion, esta se ejecutard en dos fases, una primera
donde se bajaran del servidor los modelos seleccionados.

4 Instalador de Autoliguidaciones |Z||E|[z|

Sistema de instalacion de Autoliquidaciones

Descargando autoliquidacian ...

Cancelar

t@lfy
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| una segona fase on es procedira a la instal-lacié dels models. Si en qualsevol
moment de la instal-lacio premem el boté “Cancellar’, es detindra el proces
d’instal-lacio.

Y una segunda fase donde se procedera a la instalacion de los modelos. Si en
algun momento de la instalacion presionamos el boton “Cancelar’, se detendra el
proceso de instalacion.

4 Instalador de Autoliguidaciones E”E'E'

Sistema de instalacion de Autoliquidaciones

Instalando autoliquidacian ...

| Cancelar

Pas 4 — Finalitzacio / Paso 4 — Finalizacion:

Per ultim, després d’instal-lar els models, s’ens mostrara un missatge amb el
resultat del procés d’instal-laci6. Per a eixir de I'Instal-lador d’Autoliquidacions
haurem de prémer el boté “Finalitzar”.

Por dltimo, después de instalar los modelos, se nos mostrara un mensaje con el
resultado del proceso de instalacion. Para salir del Instalador de Autoliquidaciones
deberemos presionar el boton “Finalizar”.
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4 Instalador de Autoliguidaciones

Sistema de instalacion de Autoliquidaciones

Descargando autaliquidacian ..

Instalando autoliquidacion ...

Instalacion realizada correctamente.

|miztalar Finalizar

tﬂfy
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Desinstal-lacio de Models / Desinstalacion de Modelos

Per a la desinstal-lacion de cada un dels models per separat, haurem de sel-leccionar, dins
del menu apropiat del Gestor de Models d'Autoliquidacions, I'opcid "Desinstal-la modelo".

Para la desinstalacion de cada uno de los modelos por separado, deberemos seleccionar,

dentro del menu apropiado del Gestor de Modelos de Autoliquidaciones, la opcion
"Desinstalar modelo".

{ Autoliquidaciones

lﬁ Ajuntament de Yalencia

Iniciar aplicacion

Desinstalar modelo

Hi ha que tindre en compte, que per a que els cambis efectuats s'aprecien en el menu,
haurem de tancar i tornar a obrir el Gestor de Models d'Autoliquidacions.

Hay que tener en cuenta, que para que los cambios efectuados se aprecien en el menu,
deberemos cerrar y volver a abrir el Gestor de Modelos de Autoliquidaciones.

aw
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i ] Debe parar & iniciar la aplicacion para que sus cambios kengan efecto,

Desinstalar - Modelo 805 |

\?‘) éEskd sequro que desea desinstalar completamente Modelo 805 v todos sus componentesy?

Si | Mo I

El proces de desinstal-lacio eliminara tots els fitxers que formen part del Model i a mes
també eliminara totes les autoliquidacions que tinguerem almacenades.

El proceso de desinstalacion eliminara todos los ficheros que forman parte del Modelo y
ademas tambien eliminara todas las autoliquidaciones que tuvieramos almacenadas.

Desinstalar - Modelo 805

Eztado de la Dezinstalacion
Por favor, ezpere mientraz Modelo 305 ez removido de su sistema.

Desinztalando Modelo 805...

|

[Cancelar |

Una vegada finalitzada la desinstal-laci6, s'haura eliminat del sistema qualsevol rastre del
Model.

tﬂfy
AJUNTAMENT DE VALENCIA 21



AT

M o o : P
I T T
¥

Una vez que finalice la desinstalacion, se habra eliminado del sistema cualquier rastro del
Modelo.

Desinstalar - Modelo 805 x|

-~
A 1 ) Modelo 305 Fue removido exitosamente de su sistema,

tﬂfy
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Actualitzacio / Actualizacion

Per actualitzar el Gestor d'Autoliquidacions aixi com cadascun dels models que
tinguem instal-lats, caldra contactar amb el servidor de I'Ajuntament de Valéncia,
per comprovar si existeix alguna actualitzacié que ens puguem descarregar. Cada
vegada que executem el Gestor de Models d’Autoliquidacions, aquest contactara
automaticament amb el servidor, i en cas que trobe actualitzacions per a
descarregar, ens apareixera una finestra informativa, en la part inferior dreta del
nostre escriptori.

Para actualizar tanto el Gestor de Autoliquidaciones, como cada uno de los
modelos que tengamos instalados, deberemos contactar con el servidor del
Ayuntamiento de Valencia, para comprobar si existe alguna actualizacion que nos
podamos descargar. Cada vez que ejecutamos el Gestor de Modelos de
Autoliquidaciones, este contactara automaticamente con el servidor, y en caso de
que existan actualizaciones para descargar, nos aparecera una ventana
informativa, en la parte inferior derecha de nuestro escritorio.

=

* . Ayuntamiento de ¥alencia - Actualizador de Autoliquidaciones
\_1) Estan disponibles nuewvas actualizaciones

Prement en aquesta finestra informativa, s’executara [I’Actualitzador
d’Autoliquidacions. També podem accedir a I'’Actualitzador d’Autoliquidacions de
forma manual, mitjangant el menu “Actualitzar”.

Al presionar sobre esta ventana informativa, se ejecutara el Actualizador de
Autoliquidaciones. =~ También  podemos acceder al Actualizador de
Autoliquidaciones de forma manual, a través del menu “Actualizar’.
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§ Autoliquidaciones

@ Ajuntarnent de Yalencia

Inicia Actualizacidn

Per a I'actualitzacio de cadascun dels models, caldra seguir una série de pasos:

Para la actualizacion de cada uno de los modelos, deberemos seguir una serie de
pasos:

Pas 1 — Busqueda d’actualitzacions / Paso 1 — Busqueda de
actualizaciones:

Quan s'execute I'Actualitzador d’Autoliquidacions, es realitzara la connexié amb el
servidor de I'Ajuntament de Valéncia per tal de comprovar si existeix alguna
actualitzacié llesta per descarregar. Si l'execuci6 de ['Actualitzador
d’Autoliquidacions es realitza a través de la finestra informativa, aquest pas ja
s’haura realitzat.

Al ejecutar el Actualizador de Autoliquidaciones, se realizara la conexiéon con el
servidor del Ayuntamiento de Valencia para comprobar si existe alguna

tﬂfy
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actualizacion lista para descargar. Si la ejecucion del Actualizador de
Autoliquidaciones se realiza a través de la ventana informativa, este paso ya se
habra realizado.

2 Actualizador de Autoliguidaciones E”E'E'

Sistema de actualizaciones

Comprobando si existen actualizaciones::

Cancelar

Pas 2 — Informacioé sobre actualitzacions / Paso 2 — Informacion sobre
actualizaciones:

Una vegada s’haja connectat amb el servidor, apareixera una finestra en la qual
podrem vore les diferents actualitzacions que hi ha disponibles. A la part inferior
d’aquesta finestra podrem vore una breu descripcid de cadascuna de les
actualitzacions. Per actualitzar, caldra prémer el boté “Actualitzar”. Per tancar
I'Actualitzador d’Autoliquidacions sense realitzar cap actualitzacié, hem de prémer
“Cancel‘lar”.

Una vez que se haya conectado con el servidor, aparecera una ventana, en la que
podremos ver las distintas actualizaciones que hay disponibles. En la parte inferior
de esta ventana podremos ver una breve descripcion de cada una de las
actualizaciones. Para actualizar, deberemos presionar el botén “Actualizar”. Para
cerrar el Actualizador de Autoliquidaciones sin realizar ninguna actualizacion,
debemos presionar “Cancelar’.

ey
AJUNTAMENT DE VALEMNCIA 25



| URLENCIA m

? Actualizador de Autoliguidaciones Z||E|[z|

Sistema de actualizaciones

Muewva version disponible:

Diescripcion;

Modelo 805; Actualizacion de las listas de tarifas

Actualizar Cancelar

Pas 3 — Descarrega i instal-lacié / Paso 3 — Descarga e instalacién:

Quan comence l'actualitzacio, aquesta s’executara en dos fases, una primera on
es baixaran del servidor les actualitzacions.

Cuando comience la actualizacion, esta se ejecutara en dos fases, una primera
donde se bajaran del servidor las actualizaciones.

2 Actualizador de Autoliquidaciones |Z||E|[z|

Sistema de actualizaciones

Descargando actualizacion ...

Cancelar
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| una segona fase on es procedira a la instal-lacié de les actualitzacions. Si en
algun moment de la instal-lacié premem el boté “Cancel-lar’, es detindra el procés
d’instal-lacio.

Y una segunda fase donde se procedera a la instalacion de las actualizaciones. Si
en algun momento de la instalacion presionamos el botén “Cancelar’, se detendra
el proceso de instalacion.

2 Actualizador de Autoliguidaciones E”E'E'

Sistema de actualizaciones

Instalando actualizacion ...

Cancelar

Pas 4 — Finalitzacio / Paso 4 — Finalizacion:

Per ultim, després d’instal-lar les actualitzacions, s’ens mostrara un missatge amb
el resultat del proces d’instal-lacio. Per a eixir de I’Actualitzador d’Autoliquidacions
haurem de prémer el boté “Finalitzar”.

Por dltimo, después de instalar las actualizaciones, se nos mostrara un mensaje
con el resultado del proceso de instalacion. Para salir del Actualizador de
Autoliquidaciones deberemos presionar el botén “Finalizar”.
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Sistema de actualizaciones

Descargando actualizacion ...

Inskalanda actualizacian ..

Actualizacion realizada correctamente.

Actualizar Finalizar

tﬂfy
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Utilitzacio basica dels Models / Utilizacion basica de los
Modelos

Panell de Control / Panel de Control

Per a treballar amb els arxius de l'aplicacié s'ha creat un panell de control que
permet visualitzar les diferents autoliquidacions que es creen y envien:

Para trabajar con los archivos de la aplicacion se ha creado un panel de control
que permite visualizar las diferentes autoliquidaciones que se crean y envian:

Panel de Control PX|
[ Mueva (2 sbir 3 Eliminar f[_ S alir
Solicitudes | Fecha rmodificacion | N2 S olicitudes
Totales: 1]

i} Benambrar
@ Duplicar

% Blzqueda

Apuda

Para rellenar un impreso de solicitud, hay que zeguir loz siguientes pagzos:

1. Crear un impreso de solicitud pulzando el icono "Mueva" » dandole un nombre que no tiene
que contener hi puntos ni comas

2. Abrir el imprezo de zolicitud haciendo doble clic sobre la zolicitud creada o zeleccionarla y
pulzando abrir

La funcionalitat d'aquest panell de control es la seguent:
La funcionalidad de este panel de control es la siguiente:

e Botd "Nova" sol‘licitud / Botén "Nueva" solicitud:

Amb aquesta opcid s'ens mostra un formulari en el qual debem d'indicar el
nom de la nova sol-licitud que anem a crear. Tenim la opcié de crear una
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sollicitud en blanc o una sol'licitud a partir d'una sol‘licitud que haja sigut
presentada anteriorment.

Con esta opcién se nos muestra un formulario en el cual debemos de
indicar el nhombre de la nueva solicitud que vamos a crear. Tenemos la
opcion de crear una solicitud en blanco o una solicitud a partir de una
solicitud que haya sido presentada anteriormente.

Boto "Obrir" sol-licitud / Boton "Abrir" solicitud:

Amb aquesta opcid obrim una sol-licitud que esté sel-lecionada al panell de
control. També podem obrir una sol-licitud fent doble-click damunt la
solicitud que volem obrir.

Con esta opcion abrimos una solicitud que esté marcada en el panel de
control. También podemos abrir una solicitud haciendo doble-click sobre la
solicitud que queramos abrir.

Botd "Eliminar" sol-licitud / Botéon "Eliminar" solicitud:

Amb aquesta opcié podem eliminar totes les sollicituds que tingam
sel-lecionades.

Con esta opciéon podemos eliminar todas las solicitudes que tengamos
seleccionadas.

Boto "Duplica" sol-licitud / Boton "Duplicar” solicitud:

Amb aquesta opcié s'ens mostra un formulari en el qual debem indicar el
nom de la nova sollicitud que anem a crear a partir d'una que haja sigut
creada anteriorment. Al crear una sol-licitud nova a partir d'una presentada,
tindrem tots els camps rellenats i sol tindrem que obtindre un nou numero
d'autoliquidacio.

Con esta opcién se nos muestra un formulario en el cual debemos de
indicar el nombre de la nueva solicitud que vamos a crear a partir de una
que haya sido creada anteriormente. Al crear una solicitud nueva a partir de
una presentada, tendremos todos los campos rellenados y solo tendremos
que obtener un nuevo numero de autoliquidacion.

Bot6é "Renombra" / Botén "Renombrar":

Amb aquesta opcié podem cambiar-le el nom a una sol-licitud existent.
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Con esta opcion podemos cambiarle el nombre a una solicitud existente.

e Botd "Busca" / Botdén "Busqueda”:

Amb aquesta opcié podem realitzar una busqueda a partir dels valors de
diferents camps.

Con esta opcidon podemos realizar una busqueda a partir de los valores de
diferentes campos.

e Boto "Tancar" / Botén "Cerrar™

Amb aquesta opcié tancarem el panell de control i tornarem a la finestra
principal.

Con esta opcion cerramos el panel de control y volvemos a la ventana
principal.

Barra de Menus / Barra de Menus

Tots els models de les autoliquidacions tenen el mateix format, per lo que la seua
utilitzacié és molt semblant. A més de les caracteristiques particulars de cada un
dels models (exposades en les ajudes de cada model), hi ha una seérie d'accions
comunes que podrem realitzar sobre tots ells. Aquestes opcions les podren trobar
tant ala barra de tasques com als menus deplegables.

Todos los modelos de las autoliquidaciones tienen el mismo formato, por lo que su
utilizacion es muy similar. Ademas de las caracteristicas particulares de cada uno
de los modelos (expuestas en las ayudas de cada modelo), existen una serie de
acciones comunes que podremos realizar sobre todos ellos. Estas opciones, las
podremos encontrar tanto en la barra de tareas, como en los menus desplegables.

I-l, = B S s & @Dbtener nimera de autaliquidaciin %Imprimir autaliquidacidin & = %

Menu Fitxer /| Menu Archivo

airchiva Botd "Nova" sol-licitud / Boton "Nueva" solicitud:
D Mueva

= Panel de contral

Amb aquesta opcio s'ens mostra un formulari en el qual debem
d'indicar el nom de la nova sol-licitud que anem a crear. Tenim
[ Guardar la opcié de crear una sollicitud en blanc o una sol‘licitud a
X sali partir d'una sol-licitud que haja sigut presentada anteriorment.
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Con esta opcion se nos muestra un formulario en el cual debemos de indicar el
nombre de la nueva solicitud que vamos a crear. Tenemos la opcion de crear una
solicitud en blanco o una solicitud a partir de una solicitud que haya sido
presentada anteriormente.

Botd Panell de Control / Botén Panel de Control:

Amb aquesta opcid, s'ens obrira el Panell de Control, el qual ja hem vist en el punt
anterior.

Con esta opcién se nos abrira el antePanel de Control, el cual ya hemos visto en
el punto anterior.

Boté Guardar / Botén Guardar

Esta opcid, ens permetra emmagatzemar en el fitxer, els canvis realitzats en la
sol-licitud.

Esta opcién, nos permitiréa almacenar en el fichero, los cambios realizados en la
solicitud.

Botd Eixir / Botéon Salir:

Esta opci6 ens permetra eixir de I'aplicacio.
Esta opcion nos permitira salir de la aplicacion.

Menu Edicié / Menu Ediciéon

Edicidn Botd Retalla / Boton Cortar:

3 Corkar Chel+s
Copiar Chrl4C

De la mateixa manera que en totes le aplicacions habituals de
Windows, aquesta opcié copia al portapapers i elimina el text
B Pegar Curltv seleccionat.

De la misma manera que en todas las aplicaciones habituales de Windows, esta
opcion copia al portapapeles y elimina el texto seleccionado.

Botd Copia / Boton Copiar:

Esta opcid copia el text seleccionat al portapapers.
Esta opcion copia el texto seleccionado al portapapeles.

Boté Enganxa / Botén Peqar:
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Esta opcio enganxa el text del portapapers en la posicié del cursor.

S e
o

Esta opcion pega el texto del portapapeles en la posicion del cursor.

Menu Sol-licitud / Menu Solicitud

Su:uliu:ituu:l| Boté Generar esborrany / Botén Generar

& Generar borrador Ckel+B w

~f  validar documento Chel+8 ., . .

et i do la cuat CrleE Aquesta opcidé ens permet obtindre un fitxer
x| ESHIMACION e 13 tusts i pdf amb les dades que hem introduit en la
@ Chtener mimera de autaliquidacidn Ckrl+M sol-licitud.

% Imprimir aukaliquidacian Chrl+

Esta opcion nos permite obtener un fichero
pdf con los datos que hemos introducido en la solicitud.

Botd Validar document / Botén Validar documento:

Amb aquesta opcié podrem averiguar quins camps falten, o estan malement
omplits de la sol-licitud.

Con esta opcion podremos averiguar que campos faltan, o estan mal rellenados
de la solicitud.

Botd Estimacio de la quota / Boton Estimacion de la cuota:

Aquesta opcidé sols esta disponible en el model 805 i ens perpetra obtindre el
calcul de l'import de la sollicitud, sense tindre que omplir tots els camps
obligatoris.

Esta opcion solo esta disponible en el modelo 805, y nos permitira obtener el
calculo del importe de la solicitud, sin tener que rellenar todos los campos
obligatorios.

Botd Obtindre numero d'autoliquidacid / Botén Obtener numero de autoliquidacion:

Aquesta opcid ens perpetra obtindre, mitjangant un servidor de I'Ajuntament de
Valéncia, un numero unic d'autoliquidacié que ens servira per a formalitzar la
sol-licitud.

Esta opciéon nos permitira obtener, a través de un servidor del Ayuntamiento de
Valencia, un numero unico de autoliquidacion, que nos servira para formalizar la
solicitud.

Botd Imprimir autoliquidacid / Botén Imprimir autoliquidacion:
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Aquesta opcio ens perpetra obtindre un fitxer pdf oficial, amb totes les dades de la
nostra sol-licitud.

Esta opcion nos permitiré obtener un fichero pdf oficial, con todos los datos de
nuestra solicitud.

Menu Ajuda / Menu Ayuda
fiyuda Botd Contingut de I'ajuda / Botén Contenido de la Ayuda:

& Contenidos de la ayuda . . ) o .
Aquesta opcioé ens mostrara un fitxer pdf que ens indicara

el pasos necessaris per a rellenar la sollicitud

Acercade ...

correctament.

Esta opcion nos mostrara un fichero pdf que nos indicara los pasos necesarios
para rellenar la solicitud correctamente.

Botd Quant a... / Botén Acerca de:

Aquesta opcidé ens mostrara un resum de I'utilitat del model en questio.
Esta opcion nos mostrara un resumen de la utilidad del modelo en cuestion.

Menu Finestra /| Menu Ventana

Wentana Bot6 Cascada / Botén Cascada:
B Cascada

M Mosaico horizontal

Aquesta opcidé ens donara una vista en cascada de totes les

sol-licitud que tinguem obertes.
[ Mosaico vertical

Esta opcion nos dara una vista en cascada de todas las solicitudes que tengamos
abiertas.

Botd Mosaic horitzontal / Botén Mosaico horizontal:

Aquesta opcidé ens donara una visio horitzontal de totes les sol-licitud que tinguem
obertes.

Esta opcion nos dara una vision horizontal de todas las solicitudes que tengamos
abiertas.

Botd Mosaic vertical / Boton Mosaico vertical:

Aquesta opcid ens donara una visié vertical de totes les sol-licitud que tinguem
obertes.
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Esta opcion nos dara una vision vertical de todas las solicitudes que tengamos
abiertas.
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Suport / Soporte

En la part de Suport, disposem de diverses opcions les quals paga la pena
comentar.

En la parte de Soporte, tenemos varias opciones que merece la pena comentar.

§ Autoliquidaciones

lﬁ Ajuntarnent de Yalencia

Ayuda

Configuracion
Incidencias

Acerca de..

Calendario Cantribuyente

YWeh Ajuntament de Yaléncia

El boté “Ajuda“, ens obrira aquest fitxer pdf, que conté I'ajuda necessaria per a
instal-lar i configurar el Gestor de Models d’Autoliquidacions.

El botén “Ayuda“, nos abrira este fichero pdf, que contiene la ayuda necesaria para
instalar y configurar el Gestor de Modelos de Autoliquidaciones.

El boton “Configuracié®, ens obrira una finestra, des de la qual podrem seleccionar
'idioma que desitgem utilitzar, castella o valencia. A més en aquesta finestra, és

aw

AJUNTAMENT DE VALENCIA 36



| URLENCIA m
1

on podem introduir les dades necessaries per a la configuracié d’acces a Internet
en cas que estem utilitzant una connexio a través d'un servidor Proxy.

El botén “Configuracion®, nos abrira una ventana, desde la que podremos
seleccionar el idioma que deseamos utilizar, castellano o valenciano. Ademas en
esta ventana, es donde podremos introducir los datos necesarios para la
configuracion de acceso a Internet en el caso de que estemos utilizando una
conexion a través de un servidor Proxy.

Panel de configuracian

CONFIGURACION DEL IDIOMA

Seleccion de Idioma

" Yalencia + Castellano
5 - LSy
CONFIGURACION DEL SERVIDOR PROXY
i £ 7
= — o
f+ izonexion directa a Internet (" Acceso mediante servidor PROXY

Configuracion del PROZY

Servidor: | Puerto:

Usuario: | Caontrasefia: |

+ aceptar )€ Cancelar

El botd "Incidencies" ens obrira una finestra on podrem trovar l'informacié
necessaria en cas de voler notificar algun tipus de problema.

El boton "Incidencias” nos abrira una ventana donde podremos encontrar la
informacién necesaria en caso de querer notificar algun tipo de problema.
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31 tinguera problemes en la installacid o execucio de "aplicacid:

1. Revize préviament o1 disposa dels requisits minims exigits per al funcionament cotrecte de laplicaeid. La sewa
descripeid es troba en el Manval dinstallacid o lajuda,

2. Actualitze "aplicacid a "iltima versid, des de I'opeid de ment A ctualitzss™.

3. 31 desitja realitzar una consulta, envie"ns un correw electrdnic al'adreca autoliquidaciones@valencia.es. Mo
oblide indicat-nos clarament les dades de contacte, el model d'autoliquidacid 11a descripeid del problema.

S fuviera problemas en la instalacion o glecusion de la aplicacin:

1. Revise previamente st dispone de los requisitos mivimos exigidos para el correcto funcionamiento de la
aplicacion. Su descripeion se encuentra en el Marual de instalacion o Ia Avuda,

2. Acfualice la aplicacion a [2 wlfima versiow, desde la opeidn de merit "Acfualizar”.
3. 58 desea realizar una consulta, envienos un correo electromico a la direccion

aufoliguidaciones@valencia.es. No olvide indicarnos claramente los dafos de confacto, el modelo de
aufoliguidacion y la descripeion del problama.

El boté “Quant a...“, ens obrira una finestra en la qual podrem vore una llista amb
tots els models que tenim instal-lats al nostre ordinador, i la versié de cadascun
d’aquestos models.

El boton “Acerca de...“, nos abrira una ventana en la que podremos ver una lista
con todos los modelos que tenemos instalados en nuestro ordenador, y la version
de cada uno de estos modelos.
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Entorno de gestion de modelos de aukoliguidacian .Lﬁ"'l'.r
on-line ofrecidos por el Ajuntament de Yaléncia, j,r

AJUNTAMENT DE VALENCIA

rModelos de Autoliquidacion Instalados- +

805: Plusvalia. Yersidn: 0.5
Gestar de modelos de Autoliquidacian, Yersion: 0.8

El bot6 “Calendari Contribuent®, ens obrira un navegador Web sobre el qual s’ens
mostrara una pagina amb el calendari d'impostos municipals.

El botén “Calendario Contribuyente®, nos abrira un navegador Web, en el que se
nos mostrara una pagina con el calendario de impuestos municipales.
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¥ Tributos Municipales - - — [=]
—alendaria Calendario de impuestos municipales
Informacidn sobre

tributos

Tabldn de Anuncios
b Certificados de page
Duplicado de recibos

Oficinas de Atencion al Del 1 de marzo al 2 de mayo Impuesto municipal sobre bienes inmuebles

Contribuyente de naturaleza urbana
Pago de tributas

B Autoliguidacion Del 1 de marzo al 2 de mayo Tasa por entrada de wehiculos

lq—ji Ajuntament de Yalencia

Impuesta municipal sobre vehiculos de

Del 1 de septiembre al 31 de octubre - L
traccian mecanica

Impuesto municipal sobre bienes inmuebles

Del 1 de septiembre al 31 de octubre T
de naturaleza ristica

Impuesto municipal sobre actividades

Del 1 de septiembre al 31 de octubre c
econdmicas

Se paga por bimestres y el periodo de
pago es el bimestre siguiente al periodo Tasa por prestacidn del servicio de mercados
impositive

El boté “Web Ajuntament de Valéncia“, ens obrira un navegador Web sobre el qual
s’ens mostrara la pagina principal de I’Ajuntament de Valéncia.

El boton “Web Ajuntament de Valencia®, nos abrira un navegador Web, en el que
se nos mostrara la pagina principal del Ayuntamiento de Valencia.
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+ noticias ¥
Situacidn geografica i
iCémna llegar? 1
»El tiempo .&“' ——
= =
u Jardin del Turia
Barberd celebra el trigésirmo
aniversario de la cesidn del cauce del
Turia a Yalencia

Wisitar Walencia
Agenda de la ciudad
® Foblacian v actividad
» Historia
Museas
Fiestas
Playas
Armnerica's Cup
b Imagenes de la ciudad

Ls alcaldesa ofrece informmacién sobre
los acuerdos de la Junta de Gohierno

¥ Avuntamiento

» Infociudad

"3" Ajuntament de Yalencia

a1 Carril bici
José Luis Juan entrega los diplomas a
Optirnizade 200%600 los miemb[’os de la Elscqe_la Taller que
ha construido el carril bici
Ajuntarnent de Yaléncia.
Fl. de I'&juntament, 1
46002 Valencia
Tel.: 96 3525478

: AW,
Halism Izerl ¥ fnuario _de Estad_l'stil:a
<

El Ayuntamiento en casa
ICarpeta Ciudadana
ITra’mites

l Solicitud de documentos
ITabIén de Anuncios
ITributos raunicipales

B oposiciones
lCDntratacién

I.ﬂtencién al ciudadano
Webs municipales

=l
+ agendas

TEATRO PRINCIPAL
LA BELLA DURMIENTE

|Ira

agenda

I¥AM - CENTRE JULIOD
GONZALEZ Paco
Caparras.
"lerograficos
Fotograficos"

TEATRO TALIA
"Imprebis Etigqueta
Negra"

18/1:

&

El tiempo
Max, : 159C
Min, | 89C

Callejero
Trafico
Enlaces

Buscar

IEscriba un texto

, avanzada

XXl sy
homenaj
personas mi

w

| =
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